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Einleitung

Das Hilfesystem zur W ebW eaver-Plattform umfasst:

» die Online-Hilfe

» den Bereich ,Hilfen und Dokumentationen® unter dem Reiter ,Hilfen“

» die Kontexthilfen Gber das Icon BLD der Firma DigiOnline zu den jeweiligen
Fenstern

die Anleitungen und Hinweise im Wiki der Arbeitsgruppe Online-W erkzeuge

den unter 2*admin@kt.nrw.de erreichbaren Support der Medienberatung NRW

1.1 Was ist die Kommunikationsplattform der
Kompetenzteams NRW und wie funktioniert sie?

Die Kommunikationsplattform  =2>www.kt.nrw.de ist die interne  Online-
Arbeitsumgebung der Kompetenzteams NRW (im Folgenden KTs).

Sie ist nicht identisch mit dem offentlichen Internetauftritt der Kompetenzteams
=2>www.kompetenzteams.schulministerium.nrw.de.

Die Kommunikationsplattform fiir die KTs und Bildungspartner fiihrt alle beteiligten
Personen (Mitglieder) Uber das Internet zusammen. Sie erleichtert den
Informationsaustausch und ermdglicht die vernetzte Zusammenarbeit, auch wenn die
Mitglieder zu unterschiedlichen Zeiten und an verschiedenen Orten arbeiten. Die
Einsatzmoglichkeiten reichen von Organisationsaufgaben bis hin zu kooperativen
Arbeitsformen in virtuellen RAumen.

H - Ministerium fiir
Kommunikationsplattform Schule und Bildung ﬁ%
des Landes Mordrhein-Westfal
fur die Lehrerfortbildung NRW es Landes Rordmein-Westialen
W KOMPETENZTEAMS INTERN BEZIRKSREGIERUNGEN m BILDUNGSPARTNER
+ KT Stadteregion Aachen * Kompetenzteams * BR Arnsberg + Schulpsychologie * Bibliotheken
» KT Stadt Bielefeld * Bezirksregierungen * BR Detmold * QUA-LIS * Museen
+ KT Stadt Bonn + Ministerium fiir Schule * BR Dusseldorf » Film und Schule = Medienzentren
.. und Bildung des Landes s BR Kdln + Krisenmanagement « Sportvereine
MNordrhein-Westfalen « BR Miinster = Schulsozialarbeit « Volkshochschulen
+ Medienberatung * Musikschulen
NRW » Gedenkstatten

Abbildung 1: Die Struktur der Kommunikationsplattform

Alle Mitglieder konnen sich innerhalb ihres geschutzten Bereichs mit ihren
Kolleginnen und Kollegen vernetzen: Z. B. mittels E-Mail und Quick-Messages in
Kontakt treten oder in Wikis und Dateiablagen gemeinsame Informationspools
erstellen und nutzen.

Geschitzte Bereiche fur jedes der 53 KTs, jede Bezirksregierung und jede
Bildungspartner-Initiative sind nur fir die eigenen Mitglieder zuganglich.

Die Mitglieder anderer Institutionen haben hier keinen Zugang.
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Bei Bedarf erlaubt die Struktur der Arbeitsumgebung auch eine Zusammenarbeit Uber
den geschutzten Bereich hinaus. So ist in den Ubergeordneten Bereichen ,KTs &
Partner® und ,Arbeitsgruppen die gemeinsame Arbeit aller auf der Plattform
registrierten Mitglieder mdglich. Der Bereich ,KTs intern® ist ein gemeinsamer Bereich
fur die Mitglieder aller K-Teams, die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Bezirksregierungen, des Ministeriums fur Schule und Bildung des Landes Nordrhein-

Westfalen (MSB) und der Medienberatung NRW.

Die Ubergeordnete Benutzer-Administration und Rechteverwaltung wird durch die
Medienberatung NRW (=2>www.medienberatung.nrw.de) betreut. Innerhalb der
einzelnen Kompetenzteams Ubernehmen die lokalen Administratorinnen oder
Administratoren umfangreiche Aufgaben.

Fortgeschrittene kdnnen mit Hilfe der Plattform in Form von Courselets E-Learning
und Blended Learning in Unterricht und Fortbildung anbieten. Dies kann in vor- und
nachbereitenden Phasen hilfreich sein und in die Fortbildungsarbeit integriert werden.
Eine ausfihrliche Anleitung zur Erstellung von Kursen finden sie in der internen Hilfe
der Kommunikationsplattform.

Die fehlerfreie Funktion der Plattform ist gewahrleistet, wenn folgende
Voraussetzungen erfullt sind:

B ein aktueller Internetbrowser
Bk eine Auflésung von min. 1024 x 768 Pixel ist empfehlenswert

» Pop-up-Fenster sind fur eine problemlose Nutzung des Portals zwingend
erforderlich. Zahlreiche Eingaben, Einstellungen und Funktionen werden in
einem Pop-up-Fenster durchgefiihrt. Falls Sie einen Browser benutzen, der
standardmé&Rig Pop-up-Fenster unterdriickt, mussen Sie entweder diese
Blockierung deaktivieren oder aber fur kt.nrw.de explizit eine Ausnahme
zulassen. Auch die Google- oder Yahoo-Toolbar sowie Sicherheitssoftware
(Firewall, Antiviren-Programme) verfugen unter Umstinden Uber einen
integrierten Pop-up-Blocker.

Anleitungen zum Deaktivieren des Pop-up-Blockers finden Sie hier:

= Microsoft Edge:
https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
=>»Mozilla Firefox:

https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blocker-einstellungen-ausnahmen-
problemloesung

= Google Chrome:

https://support.google.com/chrome/answer/95472?hl=de

» In den Sicherheitseinstellungen lhres Browsers muss JavaScript aktiviert sein.
JavaScript ist in den meisten Browsern standardmaRig aktiviert, so dass Sie hier
wahrscheinlich keine Anpassung vornehmen mussen.


https://support.microsoft.com/de-de/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blocker-einstellungen-ausnahmen-problemloesung
https://support.mozilla.org/de/kb/pop-blocker-einstellungen-ausnahmen-problemloesung
https://support.google.com/chrome/answer/95472?hl=de
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1.2 Wie sind die Arbeitsbereiche auf der
Kommunikationsplattform strukturiert?

Nach dem Login gelangen Sie in den Reiter "Privat”.

FRIVAT

Testlehrer - Ubersicht

STATUS

(3] _Drofil

Abbildung 2: Der Reiter Privat

Mit dem Reiter "Teams" finden Sie Uber Pull-down-Menus alle Teams und Gruppen,
zu denen Sie Zugang haben.

Der Begriff "Team" ist gleichzusetzen mit Institutionen, also z. B. dem KT Aachen
oder der Bezirksregierung Arnsberg.

START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN
Meine Gruppen ~

TEAMS

Musterinstitution - Ubersicht

STATUS

» Benachrichtigungen

Kommunizieren

Abbildung 3: Der Reiter Team

Der Reiter "Arbeitsgruppen” fuhrt in den Bereich fur die teamubergreifende

Zusammenarbeit.

Meine Gruppen v

ARBEITSGRUPPEN

Arbeitsgruppen - Ubersicht

Gruppeniibersicht

Abbildung 4: Der Reiter Arbeitsgruppen
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PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN

Der Zugang zu den funf Arbeitsbereichen erfolgt Uber sogenannte ,Reiter”. Die vier
Arbeitsbereiche ,Privat’, ,Teams®, und ,Arbeitsgruppen® sind nur fur angemeldete
(eingeloggte) Mitglieder sichtbar, ,Start“ und ,Hilfen fir jedermann.

START

Startseite mit allgemeinen Informationen zur Arbeit der Kompetenzteams NRW.

PRIVAT

Personlicher und fur andere nicht einsehbarer Bereich des angemeldeten Mitglieds.

Arbeitsebene der Institutionen, zu der alle KT-Mitglieder, Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Bezirksregierungen, des Ministeriums fur Schule und Bildung des
Landes Nordrhein-Westfalen, der Bildungspartner und der Medienberatung NRW
Zugang haben; Arbeitsschwerpunkt ist der Informationsaustausch.

ARBEITSGRUPPEN

Bereich fur themenorientiertes, teamubergreifendes Arbeiten in offenen und
geschlossenen Gruppen.
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Testlehrer LOGOUT &  SucHE Q

Kommunikationsplattform Schule und Bildung 'es
fur die Lehrerfortbildung NRW des Landes Nordrhein-Westfalen

START

> Support
> Netzwerk

> Kontaktpersonen

Willkommen auf kt-nrw!

Kommunikationsplattform fur die Lehrerfortbildung NRW

WER WIR SIND KOMPETENZTEAMS NRW

> Medienberatung NRW - mehr Gber uns 2 Ubersichtskarte

> Fortbildung fur Lehrerinnen und Lehrer 2 Fortbildungsprogramme ﬁ
> Bildungspartner NRW 2 Mehr Infos zu den Teams

Abbildung 5: Der Arbeitsbereich Start

2.1 Der Arbeitsbereich " Start"

Der Arbeitsbereich ,Start“ ist die Startseite der Plattform und offentlich im Internet
sichtbar.

Unter dem Menupunkt ,Hilfen® findet sich eine Liste h&ufig gestellter Fragen und
deren Beantwortung durch die Herstellerfirma DigiOnline. Dort werden auch die
Software und Computereinstellungen detailliert beschrieben, die bei der Benutzung
beachtet werden mussen.

AulRerdem koénnen Sie Uber den Link ,Support" direkt eine Mail an die
Administratorinnen und Administratoren der Medienberatung NRW schreiben.

Weitere Hilfen zu praktisch allen Webangeboten der Lehrerfortbildung NRW finden
Sie unter dem Menupunkt ,Ubersicht Hilfen", zu "Fobido", "VAM", "KT-Admin",
"WebWeaver", "RBN" und zu "Suche.Fortbildung.NRW".

Der Menipunkt "Impressum" informiert Gber die Verantwortlichen des W ebauftritts.
Die Datenschutzerklarung klart die Nutzung Ihrer Daten im Rahmen des Webauftritts.

Den "Webweaver®Desktop" ist ein arbeitserleichterndes Werkzeug, Sie konnen es
sich unter dem gleichnamigen Menupunkt herunterladen und als KT-Mitglied
kostenlos nutzen. Er ist besonders dann empfehlenswert, wenn Sie eine Dateiablage
pflegen und viele Ordner erstellen sowie Dateien hoch- oder herunterladen wollen.

Schlief3lich finden Sie unter dem Menlpunkt "Suche" eine Volltextsuche innerhalb der
offentliche Inhalte der gesamten W ebsite.
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@Anmeldung auf der Kommunikationsplattform

Login

Login (= E-Mail-Adresse)

Passwort

Wichtig:
Loggen Sie sich bitte zum Beenden Ihrer Sitzung wieder aus!

Mit dem Login akzeptiere ich die > AGB

> Passwort vergessen?

Der Navigationspunkt ,Login Mitglieder* sowie
der ,Login-Button® fihrt zum Login-Bereich.

In die Login-Maske ist als Login-Name die E-Mail-
Adresse des Kompetenzteams einzugeben, z.B.:
vorname.nachname@kt.nrw.de

Vergessen Sie nicht, sich zum Beenden der
Sitzung Uber den Logout-Button abzumelden.

Abbildung 6: Die Anmeldung (Login)

Wichtig

Loggen Sie sich bitte zum
Beenden jeder Sitzung
Ober den Logout-Button®
aus.

10
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Kommunikationsplattform
fur die Lehrerfortbildung NRW

Testlehrer LOGOUT &y

Ministerium fir
Schule und Bildung G
des Landes Nordrhein-Westfalen

PRIVAT

STATUS

Testlehrer - Ubersicht /Statusbereich

Profil

Kommunizieren

Mailservice
Mailservice Messenger
Adressbuch Kalender
Messenger
Organisieren
Daterablage Funktionen
Aufgaben - Mailservice
=
Kalender
Notizen
Lesezeichen E
Stundenplan @ Kalender
Notizen
Website
Systemnachrichten 0®

Einstellungen

fn] Lernerfolgskontrolle

/ » Ubersicht anpassen

? 0 ungelesene E-Mail(s)
> 0 Mitglied(er) online

» Einfuhrung WebWweaver (15.08.2019 14:00 - 15.08.2019 16:00)
> Chorprobe (15.08.2019 14:00 - 15.08.2019 15:30)
» Schilerzeitung (20.08.2019 15:00 - 20.08.2019 17:00)

_E Adresshuch m Lesezeichen
@ Messenger ﬁ Stundenplan
B Aufgaben = Dateiablage
-
Blog Profil
Y] Projekthdrse A systemnachrichten

Abbildung 7: Der Statusbereich

2.2 Der Arbeitsbereich "Privat"

LPrivat® 6ffnet Ihren persdnlichen Bereich. Hier finden Sie alle Werkzeuge, die Sie fur
die individuelle Organisation lhrer Arbeit benétigen. Die Einstiegsseite in den privaten
Arbeitsbereich gibt lhnen unter ,Status eine kurze Ubersicht Uber lhre Mails, die
Messengerfunktion sowie alle aktuellen Kalendereintrdge, Aufgaben und
Mitteilungen.

Im Quermentl, auf der Hohe der Status-Leiste, findet sich die Funktion =»Ubersicht
anpassen. Dort l&sst sich der Funktionsbereich ausblenden und einige nicht bendétigte
Funktionen deaktivieren.

Die verschiedenen Funktionen im Bereich ,Privat®
kénnen Sie entweder Uber das linke Navigationsmeni
oder die tabellarische Anordnung unten erreichen, die

Hinweis |

Y kennzeichnet interne Links,
die neue Seite wird im

Browserfenster aufgerufen. Funktionen sind identisch, nur konnen Sie
5 kennzsichnet externe Links, Unterpunkte in der tabellarischen Ubersicht direkt
ein neues Browserfenster anwéhlen.

wird aufgerufen.

Auf besonders haufig genutzte Inhalte kdnnen Sie Uber die Funktion "Lesezeichen"

einen Schnellzugriff einrichten. Alternativ konnen Sie auch die Funktion "Merken"
unterhalb der Reiter nutzen.

11
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START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN
Meine Gruppen v
Meine Gruppen
Gruppenubersicht
TEAMS
H H H 1 H Mustergruppe
Musterinstitution - Ubersicht BPE
STATUS
» Benachrichtigungen
Kommunizieren
Mailservice > 0 ungelesene E-Mail(s)
Mailservice
Mitgliederliste » 1 Mitglied(er) online
Adressbuch o
Kalender > Einfihrung WebWeaver (15.08.2019 14:00 - 15.08.2019 16:00)

> Chorprobe (15.08.2019 14:00 - 15.08.2019 15:30)
> Schulerzeitung (20.08.2019 15:00 - 20.08.2019 17:00)

Mitgliederliste

Forum Umfragen > Ausflug des Kollegiums (13.06.2017 17:03)

> Wie gefallt Euch/lhnen unsere neue Plattform? (31.03.2017 14:12)
Umfragen

Abbildung 8: Der Arbeitsbereich Teams

Der Arbeitsbereich ,,Teams*

Im Arbeitsbereich ,Teams® finden sich alle gemeinsamen Informationen der
Nutzergruppen.

Durch  Anklicken des Reiters ,Teams® wird die Startseite des
institutionstibergreifenden Bereiches ,KTs und Partner® erreicht: Hier stehen
gemeinsame Informationen. In diesem und auch anderen Arbeitsbereichen finden
sich rechts oben Pull-down-Menlis.

Direkter Zugriff auf Ihre Institutionen und Gruppen

Durch Auswahl eines Pull-down-Ments werden Ihnen alle Institutionen und Gruppen
angezeigt, in denen Sie Mitglied sind. Die direkte Auswahl im Pull-down-Menu fuhrt
Sie in den geschlossenen Bereich der jeweiligen Institution bzw. Gruppe.

Die Funktionen in allen Arbeitsbereichen sind genauso angeordnet wie im privaten
Arbeitsbereich. Sie kdnnen sowohl tber die linke Navigationsleiste, als auch tber die
tabellarische Ubersicht direkt auf die Funktionen und die entsprechenden
Unterpunkte zugreifen. Doch nicht in allen Gruppen stehen alle Funktionen zur
Verfigung, wenn die Gruppenadministration diese inaktiv und damit unsichtbar
geschaltet hat.

Die Eintrittsseite informiert Sie dartber, wie viele Mitglieder des Bereichs online sind.
AuRBerdem werden die jeweils drei aktuellsten Mitteilungen und die drei aktuellsten
Forumsbeitrage dieses Arbeitsbereiches in der Ubersicht angezeigt.

12
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ARBEITSGRUPPEN HILFEN

Meine Gruppen

Meine Gruppen
Gruppenubersicht

Musterinstitution - Ubersicht Mustergruppe

KTs & Partner

Musterinstitution

STATUS

» Benachrichtigungen

Kommunizieren
Mailservice > 0 ungelesene E-Mail(s)
Mailservice
Mitgliederliste > 1 Mitglied(er) online
Adressbuch .
Kalender > Schilerzeitung (03.09.2019 15:00 - 03.09.2019 17:00)
Mitgliederliste > Chaorprobe (05.09.2019 14:00 - 05.09.2019 15:30)
> Einfuhrung WebWeaver (12.09.2019 14:00 - 12.09.2019 16:00)
Forum Umfragen > Ausflug des Kollegiums (13.06.2017 17:05)
> Wie gefallt Euch/lhnen unsere neue Plattform? (31.03.2017 14:12)
Umfragen L X . . .
> Beurteilung der Fortbildungseinheit (14.08.2019 12:40)

Abbildung 9: Das Beispielteam Kompetenzteam intern

2.3.1 Der Arbeitsbereich ,,Teams*
= Kompetenzteams intern

Im rechten oberen Bildbereich finden Sie ein Pull-down-Mend, Uber das Sie in den
internen Bereich lhrer Institutionen gelangen. Im Bereich ,Kompetenzteams intern®,
treffen sich die Mitglieder aller 53 KTs, der Bezirksregierungen, des Ministeriums flr
Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Medienberatung NRW.

Zentral im mittleren Bildbereich findet sich wieder eine Statustibersicht Ihrer Gruppe.
So kénnen Sie schnell sehen, wie viele Mitglieder online sind, oder ob es aktuelle
Mitteilungen gibt. Durch Anklicken rufen Sie die entsprechenden Informationen und
die Mitgliederliste auf.

Unter der Uberschrift ,Funktionen® erreichen Sie alle lhnen in diesem Bereich zur
Verfigung stehenden Dienste. Uber den entsprechenden Link konnen Sie alle
Mitteilungen, Diskussionsbeitrage, Dateien, die Mitgliederliste etc. anwéhlen.
Alternativ kdnnen Sie auch den Weg Uber das Navigationsmenu ,KTs intern® am
linken Rand wéhlen; die Inhalte sind die gleichen.

13
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START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN

Meine Gruppen ~
Meine Gruppen
Gruppenibersicht

TEAMS

'.::-__} Kompetenzteams NRW STATUS

» Ubersicht anpassen  » Benachrichtigungen
Kommunizieren

Mitgliederliste > 73 Mitglied(er) online
Mailservice

Abbildung 10:Der geschiitzte Bereich eines Kompetenzteams,
hier als Beispiel das KT Testhausen

2.3.2 Der Arbeitsbereich ,,Teams*“
= KT Testhausen (als Beispiel)
Im Pull-down-Meniu kénnen Sie auch den internen Bereich lhres Kompetenzteams
auswahlen. Als Beispiel nehmen wir das Institution Testhausen. Dieser Bereich ist

nur den Mitgliedern des KTs Musterhausen zuganglich. Jedes Team hat so die
Mdglichkeit, seine Arbeit in einem abgeschlossenen Raum zu organisieren.

Auf der jeweiligen Startseite dieses internen Bereichs werden die drei aktuellsten
Mitteilungen und Forenbeitrage des KTs Testhausen gezeigt sowie alle fur die
Institution Testhausen zugéanglichen Funktionen tbersichtlich dargestellt.

Die Mitgliederliste zeigt hier nur die Mitglieder an, die dem Testhausener Team
angehoren.

Dieser interne Bereich wird vorrangig von Administratorinnen und Administratoren
verwaltet, die dem jeweiligen KT angehdren.

START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN
Meine Institutionen ~ | MB NRW LeFo Online & I

EDIENBERATUNG NRW /

MB NRW LeFo Online - Ubersicht

STATUS

» Ubersicht anpassen » Benachrichtigungen

Kommunizieren

Mailservice > 2 ungelesene E-Mail(s)
Mailservice
Mitgliederliste > 2 Mitglied(er) online
Adressbuch
Mitgliederliste FINNWAND
A » Einstellungen » Neuen Eintrag verfassen

Forum
I lmframan

Abbildung 11: Der Arbeitsbereich ,Arbeitsgruppen* dient zur Teamarbeit

2.3.3 Der Arbeitsbereich ,, Teams*
= |hre Gruppen

Ihre Gruppen erreichen Sie bequem uber das Pull-down-Mend in der rechten oberen
Ecke des Arbeitsbereichs "Teams".
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Das Pull-down-Menu ,lhre Gruppen® bietet Zugriff auf die Gruppen, in denen Sie
Mitglied sind. Im Beispiel hat das Mitglied vorname.nachname@kt.nrw.de Zugang zu

den angezeigten Gruppen.

Gruppen kénnen nur von Administratorinnen oder Administratoren angelegt und mit
verschiedenen Funktionen Uber die differenzierte Rechtevergabe versehen werden.

Tipp !

Wenn Sie keiner Gruppe zugehdrg sind, erscheint
kein  Pulldown-Mend. Sie  haben jedoch die
Maoglichkeit, sich Gber den Link =»Gruppeniibersicht
eine Ubersicht aller Gruppen in der jeweiligen
Institution anzeigen zu lassen. Ist |hnen von einer
Moderatorin oder einem Moderator der Gruppe das
entsprechende Passwort mitgeteilt worden, kdénnen
Sie sich in der Ubersicht aber das Icon ,.Der Gruppe
beitreten” einloggen.

2

Abbildung 12: Tipp zur Gruppenubersicht
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Meine Gruppen ~

ARBEITSGRUPPEN

Arbeitsgruppen - Ubersicht

Gruppeniibersicht
Anmeldung

Neue Gruppe
Schaufenster

Blogs

Projektborse

Wiki

Abbildung 13: Der Bereich "Arbeitsgruppen” dient zur Teamarbeit

2.4 Der Arbeitsbereich ,,Arbeitsgruppen®

Der Bereich ,Arbeitsgruppen® ist fur alle Mitglieder der Plattform zuganglich. Er dient
der teamubergreifenden Zusammenarbeit in thematisch gegliederten Gruppen.
Betreut werden die Arbeitsgruppen von einer Moderatorin oder einem Moderator. Ist
eine Gruppenmoderatorin oder einem Gruppenmoderator online, kénnen Sie ihr/ihm

Uber das B Icon eine ,Quickmessage schreiben®.

Es gibt offene und geschlossene Gruppen. Einer Gruppe beitreten kann man durch

a
Anklicken des Icons ,Der Gruppe beitreten” e

Nach dem Anklicken einer offenen Gruppe wird man automatisch zur jeweiligen
Gruppe weitergeleitet. Nach dem Eintritt in die Gruppe erscheint die aus dem Bereich
,Privat* und ,Teams“ gewohnte Ubersicht mit allen zugdnglichen und verlinkten
Funktionen.

Hinweis

Offenen Gruppen
sind fur alle Mitglieder zuganglich.

Geschlossene Gruppen
sind nur nach Passworteingabe zugénglich.

Abbildung 14: Hinweis zu Gruppentyp
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Bitte beachten Sie, dass Sie in verschiedenen Arbeitsbereichen, Teams
und Arbeitsgruppen nicht alle Funktionen nutzen kénnen, wenn die
Administration diese nicht freigeschaltet hat.

Kommunizieren

Adressbuch
Verwalten Sie lhre
Kontakte.

Forum

Der Ort fir
ausgiebiges
Diskutieren, auch in
gréReren Gruppen.

Mailinglisten
Abonnementen tragen
sich in lhren E-Mail-
Verteiler ein.

Mitgliederlisten
Mit wem teilen Sie die
Mitgliedschatt in
Teams und Gruppen?

Umfragen

Erstellen Sie und be-
teiligen Sie sich an
Blitzumfragen.

ES

&

K

@ A

Chat

Sich in Echtzeit mit
den Gruppenmitglie-
dern absprechen.

Messenger
Versenden Sie
Quickmessages,
schauen Sie nach, wer
online ist.

Mailservice
Verwalten Sie lhre
elektronische Post.

Schwarze Bretter
Fir Lehrer/innen oder
Schuler/innen — der
virtuelle Aushang.
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Organisieren

4

Aufgaben

So halten Sie im
Blick, welche wichti-
gen Arbeiten Sie
noch durchfiihren
wollen.

Einstellungen
Passen Sie die
Funktionalitaten von
WebW eaver lhren
Bedurfnissen an.

Lesezeichen
Organisieren Sie lhre
externen Inter-
netfavoriten.

Notizen

Sammeln und ver-
walten Sie lhre
Ideen.

Stundenplan
Erstellen Sie per-
sonliche oder klas-
senbezogene
Stundenplane

| ) Medienberatung
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Dateiablage

Halten Sie Doku-
mente/Dateien zum
Download vor und or-
ganisieren Sie diese.

Kalender
Verwalten Sie lhre
Termine in allen
Arbeitsbereichen.

Mitteilungen
Informieren Sie lhre
Gruppe schnell und
unkompliziert.

Ressourcen
Buchen Sie Raume und
Gerate

Systemnachrichten
Bleiben Sie auf dem
Laufenden: Wo sind
neue Beitrage hinzu-
gekommen, wer |adt Ihr
Dokument herunter?
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Prasentieren

L+

Lernen

Blog

Berichten Sie von
lhren  Arbeiten und
Projekten.

Profil

Stellen Sie anderen
gezielt Informationen
zu lhrer Person zur
Verfligung.

Schaufenster
Machen Sie in Team
und Arbeitsgruppen
Werbung fur Ihren
Webauftritt.

Wiki

Organisieren Sie das
Wissen lhrer Arbeits-
bereiche.

Courselets

...sind interaktive,
multimediale
Lernmodule, die Sie
selbst erstellen oder
im-/exportieren
kénnen.

Lernplan
Strukturieren Sie
komplexe Lernein-
heiten mitsamt
Aufgaben und
Materialien fur Ihre
Lerngruppen.

L4

=l
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Fotoalbum
Dokumentieren Sie
Ilhre Arbeit mit Fotos
und organisieren Sie
diese.

Projektbdrse
Verwalten Sie |lhre
Termine in allen
Arbeitsbereichen.

Website

Erstellen Sie schnell
und fast intuitiv lhren
Webauftritt.

Lernerfolgskontrolle
Halten Sie den
Lernfortschritt Ihrer
Schiuler/innen fest.

Lerntagebuch
Halten Sie lhren eige-
nen Lernprozess fest
und begleiten Sie
andere Lerner.
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PRIVAT

Testlehrer - Adresshuch

ADRESSBUCH
Profil

» Adressen importieren  » Neue Adresse eingeben

~ Kommunizieren
Alle Funktion Vorname Nachname nstitution Telefon E-Mail-Adresse

Mailservice 60 N = max Mustermann 01234/567890 max@mustermann.de

4:] Adressbuch

Messenger

Organisieren

Abbildung 15: Das Adressbuch

3.1 Die Funktion ,,Adressbuch*

Im Adressbuch konnen Sie neben der E-Mail-Adresse bei Bedarf weitere
personenbezogene Daten festhalten.

Die Standard-Ansicht des Adressbuches zeigt alle Adressen in alphabetischer
Reihenfolge. Per Buchstabenauswahl werden nur die unter diesem Buchstaben
eingetragenen Namen aufgelistet. Sie kdnnen auch beliebig viele weitere Kategorien
hinzufigen und so die Adressen nach weiteren Filtern durchsuchbar und damit
auswahlbar machen.

Die Verknipfung mit dem Mailservice erlaubt das Versenden von E-Mails an
einzelne, mehrere oder alle Personen, die in Ihrem Adressbuch eingetragen sind. Die
Empfanger kénnen durch Hakchen in den Auswahlboxen am Anfang der Zeile einzeln
oder auch zu mehreren ausgewahlt werden. Ein Klick auf ,Alle” wahit alle
angezeigten Eintrage aus.

Im Adressbuch kdnnen sowohl die Adressdaten von Mitgliedern der
Kommunikationsplattform als auch von Nichtmitgliedern verwaltet werden. Aul3erdem
lassen sich uber den Menupunkt "Adressen importieren” Listen im vCard-Format
importieren. Ebenso kdnnen Sie Adressen im vcf-Format exportieren, dazu missen
die Adressen zunachst angeklickt werden.

Tipp

Wenn Sie eine Mitgliederliste aufgerufen haben, kdnnen Sie
mit einem Klick auf das lcon _Ins Adressbuch” @
die Mailanschrift des Mitglieds direkt in Ihr

Adressbuch dbernehmen..

Abbildung 16: Tipp, ins Adressbuch
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Meine Gruppen v
TEAMS
O —— Musterinstitution - Mitgliederliste
+72 = ALk WER IST ONLINE?
Set. > |
% ST ¥ = > Suche 3 Alle Mitglieder anzeigen
v Kommunizieren
Alle  Funktion Mitglied E-Mail-Adresse Online?
Mailservice
B=ao Testlehrer testlehrer@kt.nrw.de ]

Adressbuch

:4 Mitgliederliste

Foru

umfr

Chat

Lehrerboard

Schu

Maili

m

‘agen

lerboard

nglisten

Abbildung 17: Die Mitgliederliste

Die Mitgliederliste ist eine feste Liste, in der alle angemeldeten Personen des
Arbeitsbereichs, in dem Sie sich gerade befinden, automatisch gelistet werden.

Die Mitgliederliste ist mit den Plattform-Funktionen ,Messenger, ,Mailservice,
»LAdressbuch” und ,Profil Uber die entsprechenden Icons verknlpft. Auf3erdem wird in
der Mitgliederliste durch den Smiley angezeigt, ob die Mitglieder online sind.

Uber die Mitgliederliste kbnnen Sie — wie liber den Messenger — per Quickmessage
in Echtzeit mit anderen Mitgliedern kommunizieren. Bei diesem Instant Messaging
Service erscheinen Kurznachrichten direkt auf dem Bildschirm der kontaktierten
Person, vorausgesetzt, sie ist eingeloggt. Ansonsten wird die Quickmessage beim
nachsten Login zugestellt.

Eine Ubernahme des Mitglieds in lhr personliches Adressbuch erfolgt tiber das

Anklicken des Icons ,Ins Adressbuch®. Uber das Briefsymbol-lcon = gelangen Sie
direkt in den Mailservice und kénnen der ausgewdhlten Person eine Mailnachricht

senden. Ein Klick auf das Profil-lcon oder das eventuell angezeigte kleine
Personenbild 6ffnet ein Pop-up-Fenster und das personliche Profil der ausgewahiten
Person wird angezeigt — insofern dieses zur Veroffentlichung freigegeben wurde.
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Testlehrer - Mailservice

POSTEINGANG

» E-Mail schreiben » Einstellungen » Aktualisieren

Angezeigter Ordner Posteingang (1 Jahr) ~ 3 GB von 3 GB frei
Alle  Funktion Absender Betreff Groke Datum
60 M F4 Testlehrer Ihre Anmeldung fur die Fortbildungsdokumentation 0,99 KB 14.08.2019 10:48

Abbildung 18: Mailservice

3.2 Die Funktion ,,Mailservice“

Als Mitglied der Kommunikationsplattform erhalten Sie automatisch eine persénliche
E-Mail-Adresse, die lhren Namen enthalt; nach dem Muster
vorname.nachname@kt.nrw.de.

Mit dem Mailservice kénnen Sie E-Mails empfangen, versenden und verwalten. Im
Posteingang werden lhre E-Mails mit Absender, Betreff, Gro3e und Empfangsdatum
der E-Mail aufgelistet. Zur Ubersichtlichen Verwaltung kénnen thematische Ordner
angelegt und E-Mails in diese Ordner sortiert werden.

Der Mailservice ist mit dem Adressbuch verknupft. Eingehende E-Mails kénnen direkt
beim Empfang mit Hilfe von Regeln gefiltert, in vorhandene Ordner verteilt, oder
geléscht werden.

Wenn Sie automatisch Gber ankommende Mails an eine alternative E-Mail-Adresse
benachrichtigt werden mdchten, konnen Sie dies in den =>Systemnachrichten
einrichten. Klicken Sie dazu auf den Link =»Benachrichtigungen festlegen. In dem
Pop-up-Fenster, das sich nun 6ffnet, kdnnen Sie unter dem Punkt ,Mailservice: Neue
Mail“ festlegen, ob Sie ,sofort, ,taglich“ oder ,woéchentlich® Uber neue E-Mails
benachrichtigt werden mochten. Damit die Benachrichtigung erfolgt, missen Sie
unter =»Mailservice =»Einstellungen =>Filterregeln abschlieend eine Regel erstellen,
dabei wéahlen Sie Benachrichtigung als Aktion aus und klicken zum Schluss auf
speichern.

Ka
REGEL BEARBEITEN 9 E ey A X

Name der Regel

Benachrichtigung neue E-Mai
Bedingung
@® Keine Bedingung (die Aktion immer ausfihren)
O Die Mail ist wahrscheinlich Spam
[Textkorper (body) v | beinhaltet v
Aktion
O Loschen
@® Benachrichtigen

O verschieben/kopieren in den Ordner Posteingang v
O Diese Antwort schicken

O und keine weiteren Regeln ausfuhren

Regelsatz

3

Abbildung 19: Filterregel fir Benachrichtigungen einrichten
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Voraussetzung fur die Nutzung dieser Funktion ist das Einrichten einer alternativen E-
Mail Adresse unter =»Externe Dienste im Menil =»Einstellungen.

Die Mailbox der Plattform kann auch mit einem anderen Mail-Client (Outlook,
Thunderbird, etc.) verwaltet werden. Die Vorteile des IMAP-Servers zeigen sich
besonders bei der Verwendung mobiler Endgerdte und bei der Arbeit an
verschiedenen Computern. Auch die gemischte Nutzung eines E-Mailprogramms bzw.
des Web-Mail-Services auf der Seite der Plattform gestaltet sich problemlos

E-Mails kénnen auf dem Server bearbeitet und verwaltet werden.

Der Abruf kann mit vielen Gerdten erfolgen.

Jedes Gerat greift auf denselben Datenbestand zu.

Die Léschung oder Erstellung von E-Mails wirkt sich auf allen Geraten aus.

All lhre Gerate sind immer auf dem aktuellen Stand.

Sie kdnnen berufliche und private Post klar voneinander trennen

Ein wichtiger Vorteil besteht darin, dass Sie auch von tiberall mit Ihrer dienstlichen
Mail-Adresse senden. Dies starkt die AuBenwirkung.

Die Anmeldededaten werden Ubrigens verschliisselt Ubertragen. Umseitig die
Grundeinstellungen, die Sie zur Einrichtung eines KT-Kontos in Ihrem Mail-Client
vornehmen mussen:

Posteingang

Benutzername: Ihr Login = Ihre E-Mail-Adresse

Server = mail.kt.nrw.de

Sicherheit = SSL (Alle Zertifikate akzeptieren) Port = 993
Postausgang

Benutzername: lhr Login = Ihre E-Mail-Adresse

Server = mail.kt.nrw.de

Sicherheit = SSL (alle Zertifikate akzeptieren) Port = 465
Passwort: Ihr Passwort
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KTs & Partner

rs
L3 I Kompatenzteams NRW
i2s)

v~ Kommunizieren

Mailservice
Adressbuch
Mitgliederliste
Forum
Umfragen
Chat
Lehrerboard
Schualerboard

& Mailinglisten
Konferenz
Organisieren

Dateiablage
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KTs & Partner - Administration Mailinglisten

MAILINGLISTEN

» Neue Mailingliste anlegen  » Zuordnungen verwalten

Alle Funktion ‘
= +[.a]:
L ol a- :

A W

Name Moderatar

Abonnentenliste importieren

8@ https;//www.ktnrw.de

I+
»
b
iii
=]

ABONNENTENLISTE IMPORTIEREN

x g4 ¢

N

Mailingliste  account

E-Mail-Adressen

max.mustermann@kt.nrw.de
petra.musterfrau@kt.nrw.de

»@ Empfanger auswahlen

n Sie, dass Sie nur Abonnenten eintragen sollten, deren Einverstandnis

Abonnenten hinzufigen

Abbildung 20: Import von Abonnenten in eine Mailingliste

Beachter

3.2.1 Mailinglisten

Mochten Sie einer offenen Gruppe von Interessenten 6fter Informationen per E-Mail
anbieten, kénnen Sie eine Verteilerliste anlegen, in die sich Interessenten selbst ein-
und wieder austragen konnen. Sie kdnnen dies jedoch auch héndig tun, wie in

LFehler!

Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.“ zu sehen.

Ohne

ausdrickliche Einwilligung sollten Sie keine Mitglieder in diese Mitgliederliste

aufnehmen.

Um die Liste anzulegen, klicken Sie auf den Reiter =»Neue Mailingliste anlegen.

AnschlieRend mussen die
INFo o Eingabefelder "Listenname",
"Angezeigter Listenname" und

EEETE eltern@ L "Moderator" ausgefullt und

Angezeigter Name Infoverteiler Eltern gespeichert werden.

Rolle Mailingliste .

Erstellt 24042012 12:31 Webweaver generlert daZU
Thomas Mustermann automatisch Zwei E-Mail-
fhomas mustermanne: Adressen, Uber die sich

Interessenten selbst ein- und

Anmelden > eltern-subscribe@ ausschreiben kdnnen.

Abmelden > eltern-unsubscribe@r Wle diese Adressen aUSSEhen,

E-Mail senden

verréat lhnen ein Klick auf den Info-
Button zur Mailing-Liste:

? eltern@
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PRIVAT

Testlehrer - Messenger

KONTAKTE KONTAKT VON ... VERLAUF
Profil
» Mur Mitglieder anzeigen, die online sind  » Mitglied aufnehmen
¥ Kommunizieren FHMST
Mallservice Alle Funktion Mitglied online?
) @5 x

Adressbuch B @ o ﬁp T QUICKMESSAGE SCHREIBEN

u Quickmessage schreiben :glinde Honig An Fritz Musterdarfer (&)
Organisieren

A= ao i} & Thomas Mustermann Text
Dateiablage
Aufgaben

Kalender
Lesezeichen
Stundenplan
Notizen

Datei (max. 2 MB)

Systemnachrichten Datei auswahlen |Keine ausgewahlt

Einstellungen

prasentieren

Abbildung 21: Messenger

3.3 Die Funktion "Messenger"

Uber den ,Messenger‘ konnen die Mitglieder der Kommunikationsplattform per
Quickmessage in Echtzeit miteinander kommunizieren. Bei diesem Instant Messaging
Service erscheinen Kurznachrichten direkt auf dem Bildschirm der kontaktierten
Person, vorausgesetzt, sie ist eingeloggt. Ansonsten wird ihr die Quickmessage beim
nachsten Login zugestellt.

Der Messenger ist eine von Ihnen selbst zusammengestellte Liste von Mitgliedern der
Institution und dient dem Verwalten von personlichen Kontakten. Wenn Sie die
Funktion erstmalig 6ffnen, sehen Sie in der Regel eine leere Liste. Diese filllen Sie
Uber den Mendlink =>»Mitglied aufnehmen. Anschlie3end 6ffnet sich ein Pop-up-
Fenster, in das Sie den vollstindigen E-Mail-Namen des gewlnschten

Kommunikationspartners eintragen. Nach Klick auf das Quickmessage-Icon B
koénnen Sie eine Nachricht an den Kontakt schreiben und absenden.

Uber weitere Icons sind die Mitgliedereintrage mit den Plattform-Funktionen

B .Mailservice®,
@ LAdressbuch” und

LProfil“ verknlpft. Auflerdem wird angezeigt welche Mitglieder aus der
Messengerliste zurzeit online sind.

Quickmessages werden nicht gespeichert. Die Namen konnen héandig in den
Messenger eingegeben oder aus den Mitgliederlisten in den Bereichen ,Institution®

und ,Teams® per Klick auf das Icon ,In Messenger aufnehmen® ibernommen
werden. Auch bei Eintragen in Mitteilungen oder im Forum haben Sie die Moglichkeit,
die Verfasserin oder den Verfasser lhrem personlichen Messenger hinzuzufigen.
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3.4 Die Funktion ,,Forum*
Musterinstitution - Forum
FORUM
A » Suche » Standardansicht
Beitrage Funktion Datum/Autor(in)
o- @ VWozuein Forum?
Hallo zusammen,
Foren sind sowohl auf Ebene der Institution als auch in Gruppen/Klassen
nutzbar. Wenn Kommunikation und Austausch nicht in Echtzeit (Chat,
Messenger) stattfinden soll, ist das Forum genau der richtige Ort. Auf die Foren
haben, wie bei den anderen Funktionen auch, nur die Mitglieder des jeweiligen -;“ 13.06.2017 12:12
Raumes Zugriff - immer abhangig von den Rechten, mit denen sie ausgestattet B sieglinde Honig (&)
sind.
Viele Grile
Sieglinde
2 Kommentar({e), aktuell 13.06.2017 12:15 von Fritz Musterdorfer [&]

o @ Einstellungsmdoglichkeiten esseee

Hallo zusammen,

noch eine kleine Erganzung: Mit Adminrechten im Forum hat man noch

weitere Einstellungsméglichkeiten. So kann man die Ansicht auf einzelne

Threads (Diskussionsstrange) einschranken. Zudem kann man Themen (als

Threads) vorgeben - und keine anderen Mitglieder konnen diese (auf der f&l 13.06.2017 12:11
ersten Ebene) erganzen. Das ist sinnnvoll, wenn man die Diskussion im Forum Fritz Musterdorfer (&
klar gliedern mochte und keinen "Wildwuchs" zulassen will.

Viele Griike
Herbert
1 Kommentar(e), aktuell 13.06.2017 12:11 von Sieglinde Honig @

Abbildung 22: Diskutieren im Forum

Das Forum bietet Platz fir Fragen, Meinungséuf3erungen und Diskussionen. Die
Eintrage werden nach Datum und Threads (Diskussionsstrangen) sortiert. Der
neueste Beitrag steht an oberster Stelle. Beitrdge und Kommentare, die innerhalb der
letzten vier Tage veroffentlicht wurden, werden mit einem Stern als ,Neu®
gekennzeichnet.

Symbol auswahlen Die Eintréage kbnnen verschiedenen
o @ Info B Frage oy Pro Typen zugeordnet werden Die
Auswahl erscheint in Form eines
Icons links neben dem Eintrag.

Bei Kommentar zu meinem Beitrag benachrichtigen Uber die Funktion -)Beitrége

komplett anzeigen werden alle

Beitrage eines Threads angezeigt und kodnnen so in einem durchgehenden
Diskussionsstrang gelesen werden.

@ Humor B Antwort R Kontra

Die Titel der drei aktuellsten Beitrage erscheinen als Link im Statusbereich auf den
jeweiligen Ubersichtsseiten. Um eine Diskussion im Forum zu er6ffnen, wahlen Sie
=>Neuen Diskussionsstrang eroffnen. Unter ,Betreff® wird der Titel des
Diskussionsstranges eingetragen. Im Textfenster schreiben Sie den Beitrag. Nach
Klick auf ,Vorschau“ und eventuelle Korrekturen wird dann der Beitrag veroffentlicht.
Wird im Forum auf den Titel eines Stranges geklickt, kann es in einem Pop-up-
Fenster kommentiert werden.
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START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN

Meine Gruppen v
TEAMS
S —— Musterinstitution - Schulerboard
2 : SCHULERBOARD
A » Mitteilung hinzufigen
¥ Kommunizieren
Mailservice 14.06.2017 10:21  Fritz Musterdorfer @
Adressbuch Der Chor
Trifft sich ab jetzt jeden Donnerstag von 14:00-15:30
Mitgliederliste
Forum 13.06.2017 12:02  Lena Lernerin (&
Umfragen Es kann so nicht weitergehen!!!
Wir Schaler fordern, dass der Unterricht nicht mehr so frih anfangt. Studien bestatigen, dass man sich so frih eh noch
Chat nicht konzentrieren kann!
Lehrerboard

m. Schiilerboard 13.06.2017 11:58  Herbert Mustermann [&)

Am Schiilerboard ...

Mailinglisten ..kBnnen Lernende sich untereinander Mitteilungen schreiben, eine Art "Schwarzes Brett".
Organisieren Man kann auch einen Loschzeitpunkt eintragen.
Dateiablage

Abbildung 23: Ein Schwarzes Brett fur Schuler

3.5 Die Funktion ,Board*

Diese dienen vor allem dem Austausch von Informationen innerhalb der Gruppe
Lehrer (Lehrerboard) oder der Schiiler (Schulerboard) untereinander.

Die Erstellung ist intuitiv Uber die Funktionalitdt =»Mitteilung hinzuzufligen. Neben
Titel und Text lasst sich hier auch festlegen, wie lange die Meldung sichtbar sein soll.
Neue Meldungen sind mit einem [ gekennzeichnet.
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Musterinstitution - Chat

CHAT

3 Chat 6ffnen

0 Mitglied(er) im Chat

CHAT e E x
Aktueller Chatverlauf Derzeit im Chat
Testlehrer (& Testlehrer [&

Willkommen im Muster-Chat!

ao

Ihr Beitrag B I U #s X x2 + (®

Beitrag senden

Abbildung 24: Der Chat

3.6 Die Funktion ,,Chat“

Im Chat kdnnen Sie sich mit anderen Mitgliedern der jeweiligen Institution und
Gruppe zum virtuellen Austausch treffen. Dazu 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.

Das Chat-Fenster ist in verschiedene Bereiche unterteilt:
» Im rechten Feld wird angezeigt, wer sich derzeit im Chat befindet.

» Im linken Feld (aktueller Chatverlauf) kdnnen Sie das Gesprach verfolgen und die
Beitrage lesen.

» lhre eigenen Beitrage schreiben Sie in die untere Zeile und klicken anschliel3end

auf den Button ,Beitrag senden” (oder + [Enter).

Mochten Sie den Chat wieder verlassen, klicken Sie auf den Button ,Chat verlassen®.
Es besteht zudem die Mdglichkeit, Chatinhalte mittels der entsprechenden Icons zu
als Textdateien zu speichern oder zu drucken.
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3.7 Die Funktion ,,Umfragen*
UMFRAGEN
A » Meue Umfrage erstellen
Erledigt Funktion Titel Erstellt von Erstellt
01 60 L Ausflug des Kollegiums Thomas Mustermann (&) 13.06.2017 17:05
02 &6 Wie gefallt Euch/lhnen unsere neue Plattform? Herbert Mustermann (& 31.03.2017 14:12

00 6ol S @ Beurteilung der Fortbildungseinheit

Testlehrer (&) 14.08.2019 12:40

UMFRAGE: STIMME ABGEBEN e &8 x

Beurteilung der Fortbildungseinheit

Welche der folgenden Moglichkeiten treffen auf die
Fortbildung zu?

strukturiert
interessant
praxisrelevant
informativ
unterhaltsam
neu
kurzweilig

Jeder kann lhre Stimme sehen

Stimme abgeben .

Abbildung 25: Umfragen

Die Umfragen eignen sich z. B. zur Terminabsprache, zum Einfangen eines
Stimmungsbildes oder zur Abstimmung von Themen — eigentlich fir jede Art von
kleinen Abstimmungen oder Umfragen. Es kann eine Frage gestellt werden, auf die
durch Einfach- oder Mehrfachauswahl geantwortet wird. Die Umfragen stehen in allen
Institutionen, Teams und Gruppen zur Verfugung, sofern Sie von der Administratorin
oder dem Administrator des entsprechenden Bereichs freigeschaltet wurden.

Klicken Sie auf den Link =»Neue Umfrage erstellen. Als Titel geben Sie das Thema
lhrer Umfrage ein oder stellen eine Frage zur Beantwortung durch die Umfrage. Im
Feld "Beschreibung" kénnen Sie das Thema und die Fragestellung der Umfrage
erlautern oder kommentieren.

Geben Sie im Textfeld ,Auswahimdglichkeiten die Antworten ein, die spater in der
Umfrage auswéhlbar sein sollen. Als Antworttyp kann zwischen Einfachauswahl und
Mehrfachauswahl gewahlt werden. Achten Sie darauf, dass jeweils eine Antwort pro
Zeile und mindestens zwei Antworten insgesamt eingegeben sind.

Ob die Ergebnisse und die Auswertung sichtbar sind, legen Sie durch die
Auswahlmoglichkeiten in dem getffneten Pop-up-Fenster fest. Dadurch erhalten Sie
Mdoglichkeiten zu anonymen oder 6ffentlichen Umfragen. Eine genaue Beschreibung
erhalten Sie durch Aufruf des ,Hilfe“-Icons.
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START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN
PRIVAT
— Testlehrer - Aufgaben
AUFGABEN
Profil
> Nur private Aufgaben anzeigen 3 Erledigte Aufgaben ausblenden 3 Private Aufgabe anlegen
Kommunizieren
Erledigt Funktion Titel Quelle Fallig

Mailservice 0o 6> % M Aufgabe Testlehrer @ 25.08.2019 16:00

Adressbuch

Messenger
V¥ Organisieren

Dateiablage

[ Aufgaben
Abbildung 22: Aufgaben

3.8 Die Funktion ,,Aufgaben

Hier legen Sie Aufgaben mit Beschreibung und festgelegter Laufzeit an. Im Bereich
LPrivat* werden lhnen neben lhren persdnlichen Aufgaben auch solche angezeigt, die
Ihnen aus einem anderen Bereich, einer anderen Gruppe zugeordnet wurden. Uber
die Verlinkung = Nur private Aufgaben anzeigen kdnnen Sie Ihre Aufgabenibersicht
filtern.

Die Aufgaben werden inklusive Titel, Quelle und Falligkeitstermin angezeigt.
AulRRerdem sind bereits von Ilhnen erledigte Aufgaben durch ein Hakchen
gekennzeichnet. Ist eine Aufgabe aus einem anderen Bereich mehreren Personen
zugewiesen, wird angezeigt, wie viele Personen die Aufgabe bereits erledigt haben.
Die Standardsortierung der Aufgaben kann in der Listendarstellung entsprechend
geandert werden.

Uber das Icon ,Lesen“ kdnnen Sie sich die jeweilige Aufgabe in einem Pop-up-
Fenster anschauen. Die beiden Icons ,Bearbeiten® und ,Loschen® sind nur sichtbar
bei Aufgaben, die sie selbst angelegt haben und fihren beim Anklicken zur
Bearbeitungsmaske bzw. zum Ldschen der Aufgabe.
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Testlehrer - Systemnachrichten

SYSTEMNACHRICHTEN

» Benachrichtigungen festlegen

Alle Funktion Von Quelle Nachricht Datum

ﬁ testlehrer@must ... Mailservice Mailservice: Neue Mail 14.08.2019 10:48

Benachrichtigungen festlegen
& hitps:/
BENACHRICHTIGUNGEN FESTLEGEN e B x
Quick- E-Mail E-Mail E-Mail
Machricht Online message sofort taglich widchentlich
Pinnwand: Neuer Eintrag v
Pinnwand: Kommentar zu lhrem Eintrag v
Mailservice: Neue Mail v v
Lesezeichen: Neues Lesezeichen 3
Mitteilungen: Neue Mitteilung v v
Lehrerboard: Neue Mitteilung v
schilerboard: Neue Mitteilung «
Messenger: Aufnahme v
;

Abbildung 27: Benachrichtigungen

3.9 Die Funktion ,,Benachrichtigungen*

Systemnachrichten informieren Sie, je nach vorgenommenen Einstellungen, Uber
mehr oder weniger relevante Anderungen in lhrer Arbeitsumgebung, z. B.
fehlgeschlagene Logins und Passwort-Anderungen, Anmeldung bei Onlinekursen,
Kommentierung lhrer Forumsbeitrdge durch andere Mitglieder sowie die Aufnahme in
den personlichen Messenger eines anderen Mitglieds und neu hochgeladene bzw.
heruntergeladene Dateien.

Einstellungen diesbeziiglich nehmen Sie im Reiter ,Privat® vor, indem Sie nach
Aufrufen der Funktion ,Systemnachrichten® den Link =»Benachrichtigungen
anklicken. Es offnet sich ein Pop-up-Fenster und Sie kénnen durch Setzen von
Haken auswahlen, welche Systemnachrichten Sie erhalten wollen.

An dieser Stelle kdnnen Sie auch wéahlen, ob Sie eine Systemnachricht zusatzlich
mittels Quickmessage erhalten wollen. Setzen Sie gegebenenfalls einen Haken in die
gewilnschte Checkbox.

Die Anzeige der Systemnachrichten erfolgt mit Datum, der Quelle und dem Namen
des Mitglieds, das beispielsweise auf Ihren Forumsbeitrag geantwortet hat. Durch
Anklicken der Quelle gelangen Sie direkt in das jeweilige Forum oder die Dateiablage
der Institution bzw. der Gruppe. Die Standardsortierung der Systemnachrichten kann
durch Anklicken der Spaltenbezeichnungen (Datum, Quelle, etc.) in der
Listendarstellung entsprechend geandert werden.
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Testlehrer - Dateiablage

DATEIABLAGE

Profil

» (1059) » Einstellungen » Suche » Ordner anlegen ) Neue Dateiablegen » Aktualisieren

Kommunizieren 1 GB von 1 GB frei

Mailservice
Ordner Alle Dateien

Adressbuch
-, = Testlehrer .‘_‘, Neues Testdokument.txt @

Messenger
S M@ £ Neuer Ordner

~ Organisieren

B Dateiablage

Aufgaben

Abbildung 28: Die Dateiablage

3.10 Die Funktion ,,Dateiablage*

In der Dateiablage kdénnen Sie personliche Dateien (Arbeitsbereich ,Privat®) und
Dokumente der Teams oder Gruppen (Arbeitsbereiche ,Teams® und
LArbeitsgruppen®) ablegen und Ubersichtlich verwalten. Die Dateien werden in Form
einer Baumstruktur in verschiedenen Ordnern und Unterverzeichnissen gespeichert,
die Sie selbst anlegen und benennen. Uber den Link =»Suche kénnen Sie nach
Dateien innerhalb der Dateiablage suchen.

Sie kénnen Dateien kopieren und in einen anderen Ordner einflgen. Dies funktioniert
bereichstibergreifend. So kénnen Sie beispielsweise Dateien, die Sie in lhrer privaten
Dateiablage abgespeichert haben, kopieren und in die Dateiablage lhrer Institution
oder Gruppe einfligen, vorausgesetzt |hnen wurden die entsprechenden Rechte
eingerdumt. Wenn Sie mdchten, kénnen Sie sich Gber neu hochgeladene Dateien —
etwa in der Dateiablage lhrer Institution — per Systemnachricht informieren lassen.
Dazu missen Sie Einstellungen unter dem Reiter ,Team® vornehmen (vgl.
Kapitel 3.11).

0& x

KOPIEREN

Datei Meues Testdokument.ixt (444 B)

Ziel

[Testlehrer ~

Privat

Institution Ordner 1 GB von 1 GB frei
Musterinstitution

Gruppe
Mustergruppe

Datei kopieren Ordner anlegen Ablage anzeigen

Abbildung 29: Dateien kopieren
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Testlehrer - Einstellungen

EINSTELLUNGEN

_> | % Lizenz-Pool 3 Sichtbarkeit » Externe Dienste » Funktionsumfang » Passwort 3ndern

FUNKTIONSUMFANG e g x
Interne Links Tabellenzeilen verschieben
® anzeigen mit Drag & Drop
nicht anzeigen ® mit Klick auf Icon

Abbildung 23: Einstellungen

3.11 Die Funktion ,Einstellungen®“ und "Interne Links"
In den "Einstellungen" haben Sie finf Optionen Ihre Arbeitsumgebung zu gestalten:

1. Mit einem Klick auf den Link =»Lizenz-Pool &ffnet sich ein Pop-up-Fenster und Sie
haben die Mdglichkeit, erworbene Lizenzschlissel fir Zusatzprodukte und
zugangsbeschrankte bzw. kostenpflichtige Kurse einzugeben (im KT sind derzeit
keine vorhanden).

2. 2 Sichtbarkeit - Wenn Sie sich "unsichtbar" schalten, werden Sie in Mitgliederlisten
und Kontakten als offline gefiihrt, obwohl Sie am System angemeldet sind.

3. =Externe Dienste bietet die Moglichkeit, dass Sie Uber Ihre Systemnachrichten
per E-Mail an eine externe Mailadresse informiert werden. Geben Sie hier eine
externe E-Mail-Adresse ein. lhre Systemnachrichten werden dann an diese E-Mail-
Adresse weitergeleitet. Falls Sie mehrere Accounts haben, kénnen Sie durch das
Anlegen von Vertrauensstellungen zwischen den Accounts einfach zwischen diesen
hin- und herwechseln. AuRerdem kdnnen Sie sich nach dem Verlust des Passwortes
dieses an die externe Adresse zusenden lassen.

4. =»Funktionsumfang: Es o6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem Sie zwischen
weiteren Optionen auswahlen konnen. Als Erstes kann gewahlt werden, ob Interne
Links angezeigt werden. Standardmafig steht hier die Einstellung auf ,anzeigen®.
Tabellenzeilen verschieben bezieht sich auf die Arbeit im Lernplan. Wéhlen Sie, ob
Sie Tabellenzeilen ,mit Klick auf lcon“ (Standardeinstellung) oder ,per Drag & Drop®
verschieben mdchten.

5. Uber die Funktion =»Passwort @ndern besteht die Mdglichkeit, in einem Pop-up-
Fenster das eigene Login-Passwort zu andern.
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FUNKTIONSUMFANG e 8 X
Interne Links Tabellenzeilen verschieben
® anzeigen mit Drag & Drop
nicht anzeigen ® mit Klick auf Icon
F If 5 oder mit Drag

Abbildung 31: Interne Links

Die Funktion ,Interne Links*

2] Diese Funktion steht nur dann zur Verfigung, wenn im Reiter ,Privat® unter dem
Menupunkt =>»Einstellungen wber den Link =»Funktionsumfang die Option ,Interne
Links® auf ,anzeigen” gesetzt wurde.

Mit Hilfe der Internen Links kdnnen Sie anderen Mitgliedern schnell den Weg zu lhren
Mitteilungen, Forums- oder Wikibeitrdgen zeigen. Umsténdliche Erklarungen, wie
,Gehe in die Dateiablage, wahle in dem Ordner ABC die Datei 'XY' aus und lade Sie
herunter” entfallen, da Sie andere Mitglieder direkt per Verlinkung in eine gemeinsam
genutzte Dateiablage schicken konnen. Voraussetzung ist allerdings, dass Sie
Schreibrechte der Datei oder des Verzeichnisses haben. Interne Links sind nicht aus
einer Mail heraus maoglich.

MUSTERINSTITUTION - WIKI e ® E x
> Hilfe
H URL
Index https://kt- . de/link.php?wiki%
i B Interner Link
Bea rbelten {{wiki|info@musterinstitution.kt:
B I U#me X x» HHH2: == « — | 5] [>» [ & | E = <7

Abbildung 32: Interne Links kopieren

Wurde die Option ,Interne Links anzeigen® aktiviert, wird in Pop-up-Fenstern ein

zusatzliches Icon angezeigt. Das Icon ,Link anzeigen® 2] finden Sie in der oberen
Leiste neben dem ,Fragezeichen-Icon® fir die Onlinehilfe.

Um beispielsweise jemandem diese interne Linkadresse zu einer bestimmten Datei in
der Dateiablage mitzuteilen, missen Sie zuvor in der Dateiablage auf das zugehdrige
»Stift“-lcon klicken. Es 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem Sie auf das Icon ,Link
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anzeigen“ klicken. Sie finden das Icon in der oberen Leiste neben dem
.Fragezeichen-lcon“-lcon fur die Onlinehilfe.

Es werden interner und externer Link eingeblendet, die Sie mit der Maus markieren
und kopieren kdnnen. Zum Schliel3en des eingeblendeten Feldes, klicken Sie noch
einmal auf das Icon. Danach kénnen Sie den internen Link in selbst verfasste Texte
auf der Plattform einfiigen (z.B. im Lernplan, im Forum, in den Mitteilungen,
Umfragen, Kalendern und Aufgaben).
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Musterinstitution - Kalender

TAG WOCHE MONAT  JAHR TERMINLISTE

A » Zum aktuellen Datum » Neuen Termin anlegen

< Mittwoch 14.08.2019 >

Uhrzeit Termine

00:00
01:00
02:00
03:00
04:00
05:00
06:00
07:00
08:00
09:00
10:00 10:00 - 10:00: Wichtiger Termin - Testlehrer (&
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00

Abbildung 33: Der Kalender

3.12 Die Funktion ,,Kalender*

Im ,Kalender” kénnen Sie personliche Termine vormerken, wie auch Termine von
Teams und Gruppen.

In den Kalender tragen Sie Termine mit Beschreibung und festgelegter Laufzeit ein.
Der Kalender im Bereich ,Privat® ist flur lhre persénlichen Termine vorgesehen,
wéhrend in anderen Bereichen Platz fur Termine von Teams und Gruppen ist. Alle
Termine aus ihrem K-Team oder weiteren Institutionen werden automatisch auch in
Ihren privaten Kalender Ubertragen und farblich gekennzeichnet. So verfligen Sie in
Ihrem privaten Bereich tber einen tbersichtlichen und kombinierten Kalender.

Sie haben die Auswahl zwischen der Tages-, Wochen-, Monats- oder Jahresansicht
des Kalenders. AuBRBerdem steht Ihnen eine Terminliste zur Verfigung. Die
Standardsortierung der Terminliste kann durch Klick auf die Spaltenbezeichnungen
(Titel, Quelle etc.) gedndert werden. Sie haben die Mdglichkeit, die ausgewdahlte
Ubersicht tiber das Icon und den Link ,Drucken“ auszudrucken.

Die Titel der drei aktuellsten Termine erscheinen jeweils im Statusbereich auf den
Startseiten lhrer verschiedenen Arbeitsbereiche. Mittels des WebWeaver Desktops
(vgl. Kapitel 4., WebW eaver®Desktop) konnen Sie Ihre Outlook- oder Thunderbird-
Kalendereintrage mit dem Kalender der Plattform synchronisieren.
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Testlehrer - Lesezeichen

EXTERNE LESEZEICHEN

» Suche » Verwaltung » Im-/Export

A learn:lin
A Medien
EXTERNE LESEZEICHEN 9 g x
VERWALTUNG
% Neues Thema
Alle Funktion Tite!
L
N @ learniline
%, @ medienberatung NRW - Lehrerfortbildung online

Abbildung 34: Externe Lesezeichen

3.13 Die Funktionen ,,Lesezeichen“ und "Merken"

Mit der Funktion ,Externe Lesezeichen® kdnnen Sie Internetadressen in einer privaten
Liste speichern. Von dort aus erreichen Sie dann spater diese Seiten direkt per
Mausklick. Um die Ubersicht zu behalten, empfiehlt es sich, Ihre Lesezeichen nach
Themenbereichen (= Neues Thema) zu sortieren.

So legen Sie ein neues Lesezeichen an:
1. Klicken Sie auf den Link =»Verwaltung. Es 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster.

2. Klicken Sie hier auf das lcon ,neues Lesezeichen“ im linken Bereich dieses
Fensters. Ein weiteres Pop-up-Fenster offnet sich.

3. Geben Sie hier den Titel ihres Lesezeichens und die Adresse, inklusive http://
(z.B.: http:/mww.kompetenzteams.nrw.de) an. Optional kdnnen Sie noch eine
Beschreibung im untersten Feld angeben.

4. Klicken Sie nun auf den Button ,Anderungen speichern®.

Um eine bestehende Lesezeichendatei von lhrer Festplatte zu importieren, wahlen
Sie uber den Link =»Im-/Export die entsprechende Datei (z.B. bookmark.htm) auf
Ihrer Festplatte aus und klicken auf ,Auswahlen®. Nach einem weiteren Klick auf
,Datei hochladen“ stehen |hnen die Lesezeichen auf der Plattform zur Verfigung.
Zum Exportieren der Lesezeichen klicken Sie auf den Links =»Datei herunterladen.
Wahlen Sie im darauffolgenden Dialogfeld ,Speichern aus, um die Datei
bookmark.htm auf Ihrer Festplatte abzuspeichern.
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Merken
PRIVAT

Testlehrer - Lesezeichen

Profil EXTERNE LESEZEICHEN INTERNE LESEZEICHEN
&=| Frorti
» Verwaltung > Export » Navigator

Kommunizieren : _
» Ubersicht
Mailservice
Adressbuch

Messenger

Abbildung 35: Merken

Wesentlich einfacher ist es, wenn Sie ein Lesezeichen anlegen mdchten, das auf
eine Seite innerhalb der KT-Plattform flihrt. Dazu brauchen Sie nur das ,Merken“-lcon

anklicken. Es offnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem Sie Ihr Lesezeichen
individuell bearbeiten kénnen. Nach dem Speichern der Eingaben wird die aktuell
ausgewahlte Seite lhren internen Lesezeichen zugefiigt.

Fur interne Lesezeichen kdnnen Sie neben der Funktion "Lesezeichen" auch den
.,Navigator” im Reiter ,Privat® nutzen: Dieser 6ffnet ein Pop-up-Fenster, das wahrend
Arbeitssitzung geoffnet bleibt.
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MITTEILUNGEN
A » Mitteilung hinzufugen

13.06.2017 11:45 Maria Mustername (&)

Der Schulsportplatz
kann dieses Jahr nur bis zum 9. September benutzt werden. Danach muss wieder auf den Vereinsportplatz ausgewichen
werden.

13.06.2017 11:41  Fritz Musterddrfer [&

Der Computerraum A010
wird derzeit renoviert und kann deshalb fur die nachsten zwei Wochen nicht benutzt werden.

13.06.2017 11:38  Herbert Mustermann [&

Uber die Mitteilungen ...
...lassen sich Informationen, die fur alle Mitglieder eines Arbeitsbereiches wichtig sind, im geschitzten Bereich
veroffentlichen.

Man kann auch einen Loschzeitpunkt eintragen.

Abbildung 36: Mitteilungen

3.14 Die Funktion ,Mitteilungen*

In Mitteilungen kdnnen — wie an einem Schwarzen Brett — Informationen hinterlassen
werden. Beispielsweise konnen Sie Hinweise geben auf zu erledigende Aufgaben,
gemeinsame Termine oder Verweise auf neue Dateien in der Dateiablage. Aus den
Mitteilungen heraus kdnnen Querverweise zu anderen Internetseiten oder zu anderen
Bereichen der Plattform (Interne Lesezeichen) gesetzt werden.

Die Anzeige der Mitteilungen erfolgt nach Datum sortiert, aktuelle Mitteilungen stehen
oben. Im Mitteilungskopf steht neben dem Erstellungsdatum der Name der
Verfasserin oder des Verfassers. Beitrage, die innerhalb der letzten vier Tage
veroffentlicht wurden, werden mit einem Stern als ,Neu“ gekennzeichnet

Die Titel der drei aktuellsten Mitteilungen erscheinen als Link in der jeweiligen
Ubersichtsseite.

Neue Mitteilungen kénnen nur durch Gruppenmoderatoren hinzugefligt, bearbeitet
und geléscht werden. Die entsprechenden Links/Befehlssymbole, =>»Mitteilungen
|[6schen und =>Mitteilung hinzuftigen, fehlen daher in der obigen Ansicht.
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14.08.2019 11:54

S

3D-Spiele fir Kids
Buch prafen fur Gebrauch in der Schule

Kids programmieren 3D-Spiele mit Javascript
By Chris Strom

Deutsche Ubersetzung von Kathrin Lichtenberg
1. Auflage April 2014

ISBN 978-3-95561-496-6

3.15 Die Funktion ,,Notizen*

» Notizen drucken

= | O x

% Neue Notiz schreiben

a8 x

NOTIZ

Uberschrift

Info: Film far den Englisch-Unterricht?

Text

Melancholische Tragikomddie um ein britisches
Ehepaar, das Jahrzehnte nach seiner
Hochzeitsreise nach Paris fur ein Wochenende
dorthin zurtckkehrt.

Farbe

Rot ~

Notiz speichern

Abbildung 37: Notizen

Die Notizen kénnen Sie wie einen virtuellen Merkzettel verwenden.

Der Notizblock ist in jedem Bereich der Plattform durch das kleine Notizen-lcon

erreichbar.

Klicken Sie auf =»Neue Notiz schreiben. Es 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in das Sie
lhre Notiz eintragen konnen. Das Erstellungsdatum wird automatisch Ubertragen.
Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflaiche "Notiz speichern”.

Alle Notizen kdnnen jederzeit durch einen Klick auf das ,Stift“-Icon N,

bzw. durch das ,Papierkorb®-lcon ﬁ geléscht werden.

bearbeitet

Eine Ubersicht lhrer Notizen erstellen Sie mit einem Klick auf den Link =»Notizen
drucken. Bevor Sie drucken, kénnen Sie sich Ihre Anmerkungen noch einmal in einer

Liste anschauen.
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KTs & Partner - Ressourcenverwaltung
[ _]' Kompetenzteams NRW RESSOURCENVERWALTUNG

> Detailansicht der Ressource  » Ressource bearbeiten » Kategorien ) Einstellungen
Kommunizieren

Ressource ~ KW 38/2019:16.09.2019 - ~

Mailservice

< Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag,
Adressbuch Uhrzeit 16.09.2019 17.09.2019 18.09.2019 19.09.2019 20.09.2019

08:00 - 08:45 s - - - -
Mitgliederliste
Forum 08:50 - 09:35 wms - - - -
Umfragen 10:00 - 10:45  wm - - - -
Chat

10:50- 11:35 = - - - -
Lehrerbeard

11:40-12:25 - - - - -
Schilerboard

12:30-13115  w- - - - -

Mailinglisten
Konferenz
v Organisieren

Dateiablage

Abbildung 38: Ressourcen planen

3.16 Ressourcen

Hier kénnen Dinge wie Raume, Unterrichtsmittel oder Gerate gelistet und gebucht
werden. In einem Kalender wird uUbersichtlich angezeigt, fur welchen Zeitraum welche
Ressource von wem gebucht ist.

Vorab wird tber den Link = Einstellungen das Kalenderraster erstellt. Darin legen Sie
fest, an welchen Tagen gebucht werden kann und welches Stundenraster im Plan
angezeigt werden soll. Im Reiter =»Ressource erfassen wird die Ressourcenliste
angelegt.

Es kann sogar vermerkt werden, dass eine Ressource aktuell defekt oder aus der
Buchung ausgenommen ist.

Wer aus der Gruppe eine Ressource buchen mdochte, klickt bei entsprechender
Uhrzeit/Datum auf das Stiftsymbol im Kalender, zu welchem er das Gerat/den Raum
bendtigt.
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S Testlehrer - Stundenplan
STUNDENPLAN
@ Profil
» Grundeinstellungen » Stundenplan drucken
Kommunizieren Grundeinstellungen =[O
Uhrzeit Montag Dienstag Mittwoch ~
& https
Mailservice 8:00 - 9:00 - —
GRUNDEINSTELLUNGEN e 8 X
Adressbuch
9:00-10:00 - -
Messenger Wochentage
10:00-11:00 ., - - ¥ Montag
~ Organisieren ¥ Dienstag
v
) 11:00-12:00 . - - Mittwoch
Dateiablage ¥ Donnerstag
¥ Freitag
Aufgaben 12:00-13:00 we - - Samsta
Mittagspause Mittagspause Mittagspause stag
Lehrer sonntag
Kalender Hier ist Platz fir eine Guten Appetit] :-) Guten Appetitl :-)
kurze Notiz Zeiten
Lesezeichen 13:00- 14:00 o, - - Beginn Ende
[ stundenplan 1 |8:{]O 200
14:00 - 15:00 o, - - 2 900 10:00
Notizen
3 10:00 11:00
Systemnachrichten Der stundenplan kann dafur genutzt werden, institutionelle Prasenzverans 4 11:00 12:00
ein Zeitraster vorgegeben werden, dass sich die einzelnen Mitglieder fir ih
Einstellungen kopieren kennen. 5 12:00 13:00
6 13:00 14:00
Présentieren
7 14:00 15:00
Blog 8
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START PRIVAT TEAMS ARBEITSGRUPPEN HILFEN

3.17

Abbildung 39: Der Stundenplan

Stundenplan

Um einen Stundenplan einzurichten, legen Sie zuerst in den =»Grundeinstellungen
fest, in welchem Tages- und Stundenraster Sie arbeiten. "Speichern" Sie
anschlief3end die Einstellungen.

Nunmehr kénnen die Einzelstunden nach Klick auf das Stift-Symbol == mit Angaben
zu Fach, Lehrer/in, Klasse etc. vervollstandigt werden. Die Stunden des personlichen
Stundenplans koénnen - je nach Rechten in der Institution/Gruppe - auch in andere
Stundenplane des Teams kopiert werden.
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TEAMS

Musterinstitution - Wiki

WIKI

» Suche 3 Bearbeiten 3 Index

Kommunizieren

19,9 MB ven 20 MB frei

Abbildung 40: Das Wiki

3.18 Wiki

Wikis sind miteinander verlinkte Artikel (Informationstexte), in die sich auch
Hyperlinks, Bilder und Downloads einfugen lassen. Grundsétzlich hat dabei jeder
Autor das gleiche Recht, Texte hinzuzufiigen, zu bearbeiten und zu l6schen. Wer was
wann bearbeitet hat, ist durch Bearbeitungsstande (Versionen) stets Uberprufbar.
Wikis sind so gestaltet, dass sie unkompliziert erweitert werden kdnnen; sie eignen
sich daher gut, Wissensdepots oder Gedanken zu entwickeln, die noch wachsen
sollen oder diurfen. Bekanntes Beispiel ist das Internet-Lexikon Wikipedia.

Da die Formatierungsmdoglichkeiten sehr begrenzt sind, ist man kaum durch
Gestaltungsfragen abgelenkt und es ist leichter, auch bei mehreren Bearbeitern ein
einheitliches Aussehen zu gewabhrleisten. Allerdings sollte man sich zu Beginn der
Wiki-Arbeit auf Grundsatze zu Benennung, Strukturierung und Gestaltung der Artikel
festlegen.

Ein Wiki anlegen und Artikel hinzufiigen

Musterinstitution - Wiki

WIKI

» Suche » Bearbeiten » Index

19,9 MB von 20 MB frei

Index

Fortbildungsthemen
Organisation Fortbildungen 2019
Organisation Fortbildungen 2020
Evaluationen

Abbildung 41: Wiki Startseite

Ein Index ist ein Inhaltsverzeichnis des Wikis. Damit der Index zuverlassig zur
Eintrittsseite Ihres Wikis wird — oder eine andere Seite, die Sie im Index erstellt
haben, klicken Sie auf ->Einstellungen. Im Register Startseite schreiben Sie "Index" in
die beiden Eingabefelder.

Klicken Sie anschlieend auf Speichern.
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WIKI: EINSTELLUNGEN 0 g x

STARTSEITE ZUGRIFF IM-/EXPORT LOSCHEN

Startseite des Pop-ups

Index

Startseite des Hauptfensters L\s

Index

Abbildung 42: Wiki Startseite festlegen

Um lhrem Wiki weitere Seiten (=Artikel) hinzuzuflgen, 6ffnen Sie nun die Index-Seite,
indem Sie auf den Link ->Index klicken. Anschlie3end auf den Link ->Bearbeiten.

Nun notieren Sie die gewlnschten Artikelnamen in doppelten eckigen Klammern.
Damit die Eintrage untereinanderstehen, erganzen Sie noch die Angabe <br> hinter
jedem Eintrag fur einen Zeilenumbruch.

MUSTERINSTITUTION - WIKI e B &8 %

Index
Bearbeiten

B I UameX x* |[HHH2:IZ i - — |3 @@L =

Text

[[Fortbildungsthemen]]<br=
[[Crganisation Fortbildungen 2019]]
[[Crganisation Fortbildungen 2020]]
[[Evaluationen]]

Anderungen verwerfen

<hr=
<hr=

Abbildung 43: Bearbeitungsmodus

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
Wollen Sie nun im neuen Artikel arbeiten, klicken Sie auf den Seitenlink- es o6ffnet
sich die Seite - und dann wieder auf den Link ->Bearbeiten.

Gestaltung und Strukturierung

Das Aussehen der Artikel wird dadurch erreicht, dass im Bearbeitungsmodus direkt
vor und hinter dem Text eine Anmerkung (ein sogenannter Tag oder Auszeichnung)
gemacht wird, aus dem hervorgeht, wie der Text dargestellt wird. Z. B. bedeutet der
Eintrag <i>Testtext<i/>, dass der Text Testtext kursiv angezeigt wird. In der normalen
Ansicht sind die Auszeichnungselemente nicht sichtbar.
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Die Auszeichnung erfolgt entweder handig oder aber Sie markieren den Text und

klicken dann auf die entsprechende Schaltflache, s. ff. Seiten.
Artikel strukturieren

Die Auszeichnungssprache erméglicht es, den Text nach inhaltlichen
Gesichtspunkten zu strukturieren. Es wird also festgelegt, welche Funktion ein Text
hat, nicht welches Aussehen. Allerdings formatiert WebWeaver den Text automatisch
entsprechend seiner Funktion, eine Uberschrift z. B. in groRerer Schrift und fett.
Markieren Sie in der Bearbeitungsansicht den gewlnschten Text und driicken
anschlieRend die entsprechende Schaltflache.

Funktion Beispiel Schaltflache | Auszeichnung
Hauptiberschrift = 1. Uberschrift H1 <h1>1. Uberschrift</h1>
Untertiberschrift 1.1 Uberschrift H2 <h2>1.1 Uberschrift</h2>
Gliederung e Erstens = <ul> .
e Zweitens <li>Erstens</li>
e Drittens <li>Zweitens</li>
<li>Drittens</li>
</ul>
- 1. Punkt — <ol>
Nummerierung 2 Punkt = <li>1. Punkt</li>
3. Punkt <li>2. Punkt</li>
<li>3. Punkt</li>
</ol>
Zeilenumbruch Wie folgt: ! Wie folgt:<br>Er...
Er...
Linie — <hr>

Artikeltext formatieren

In engen Grenzen kénnen Sie Text formatieren (=gestalten). Dazu markieren Sie in
der Bearbeitungsansicht den gewiinschten Text und driicken anschlielend die
entsprechende Schaltflache. Alternativ kbnnen Sie die Auszeichnungen auch handig
vornehmen.

Formatierung Beispiel Schaltflache Auszeichnung

fett Das neue Thema B <b>neue</b>
kursiv Das alte Thema T <i>alte</i>
unterstrichen Der neue Moderator U <u>Der</u>
durchgestrichen Die letzten Briefe ARG <strike>letzten</strike>
hochgestellt 1st x2 1Mstn
tiefgestellt H,SO, X, H,,2,,S0,,4,,
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Externe und interne Links anlegen

Vgl. Sie hierzu das Kapitel 3.11

Weitere Gestaltungsmaoglichkeiten

| ) Medienberatung
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umstandlich, es wird dazu

Tabellen
Dier Erstellung von Tabellen ist etwas
Webbeschreibungssprache HTML verwendet.
Die Tabelle...
Deutsch eins zwei drei
Franzosisch un deux trois
Englisch one two three

...wird so in der Bearbeitungsansicht des Wikis notiert:

<table>

<tr><td>Deutsch</td><td>eins</td><td>zwei</td><td>drei</td></tr>

<tr><td>Franzosisch</td><td>un</td><td>deux</td><td>trois</td></tr>

<tr><td>Englisch</td><td>one</td><td>two</td><td>three</td></tr>

</table>

Erlauterung:

4

4

4

Die Tabelle startet/endet mit den Eintrdgen <table> / </table>

Eine einzelne Zeile wird umschlossen durch die Angaben <tr> </tr>

Eine einzelne Zelle wird aus den Eintrdgen <td> / </td> gebildet.

Zelleninhalte werden zwischen <td> / </td> notiert.

Die Anzahl der Spalten ergibt sich aus der Zellenanzahl in einer Zeile.

die

Die
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Medien zum Download anlegen und Link erstellen
Wollen Sie Medien zum Download anbieten, erfolgt dies in zwei Schritten:
a) Medium hochladen

» Wechseln Sie zum Artikel, den Sie bearbeiten wollen.

» Klicken Sie auf das Quermenu ->Medien-Upload

MUSTERINSTITUTION - WIKI 0 & x

> Bearbeiten > Ve-sicnenl) xﬂed'en—UpIoadI) Neu / Offnen » Suche » Ubersichten

Index

Fortbildungsthemen
Organisation Fortbildungen 2019
QOrganisation Fortbildungen 2020

Abbildung 44: Medien-Upload

» Laden Sie die Datei hoch.

MUSTERINSTITUTION - WIKI 0 B & x

» Neu/ Offnen » Suche » Ubersichten > Index

Medien-Upload

Datei

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
Datei hochladen

Abbildung 45: Dateiauswahl

b) Downloadlink erzeugen

» Wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und legen Sie einen Download-Link
4

an. s

» Flgen Sie nun den Namen der Datei ein in den Link ein, z. B.
[[media:BESPRECHUNG.doc]]

» Speichern Sie die Anderungen
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Versionen kontrollieren

Jedes Mal, wenn im Artikel etwas geandert und gespeichert wurde, merkt sich das
Wiki den Stand vor der letzten Speicherung und speichert diesen als Version.

Um sich verschiedene Versionen miteinander zu vergleichen, 6ffnen Sie den Artikel
und Klicken dann auf den Link ->Versionen.

MUSTERINSTITUTION - WIKI e &) E X

» Ansehen > Bearbeiten » Medien-Upload > Neu / Offnen » Suche » Ubersichten > Index

Fortbildungsthemen

Differenzen

Version 1 von Testlehrer 02.09.2019 .
OF Version 2 von Testlehrer (&), 02.09.2019 11:23

11:22
Zeile 2 Zeile 2
= # Zweites Thema = # Zweites Thema
= # Drittes Thema = # Drittes Thema
+ #Viertes Thema
Versionen
Alle Funktion Vers. Datum Autor(in) Grake Zusammenfassung
v 3 2 02.09.201911:23 Testlehrer (& 62 B
v 2 1 02.09.2019 11:22 Testlehrer (& 46 B

Abbildung 46: Versionsmanagement
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Der WebW eaver-Desktop, gegenwartig in der Version 6, ist ein Programm, das Ilhnen
den Zugriff auf viele Funktionen der WebW eaver-W ebsite gestattet, sich dabei aber
dezent und Ressourcen sparend im Hintergrund halt.

Es ist unter Windows XP/Vista/7/8/10 lauffahig. Eine Ubersicht mit Downloadlinks
finden Sie auf den Seiten des Herstellers:
https://lwww.webweaver.de/wws/9.php#/wws/desktop.php

Abbildung 47: Symbolleiste des WebWeaver Desktops

Login und Einstellungen
Klicken Sie auf die erste Symbolschaltflache von links.

Uber den Menieintrag Login kénnen Sie sich mit den bekannten Login-Daten
einloggen.

Uber  den Eintrag "Optionen/Einstellungen” koénnen Sie einzelnen
Programmfunktionen de-/aktivieren und festlegen, dass das Programm automatisch
mit Ihrem Rechner startet.

———a——————————l

vorname.name@®@kt.nrw.de

Legin/Logout 2
Optionen 3

Systernnachrichten

Hilfe

Info

Schliefen

Abbildung 48: WebWeaver Desktop Login
m WebWeaver Desktop - Messenger
Verauf Mitgliederiste
Messenger lNIe ®
. .. . |

Hier kbnnen Sie schnell [

Kontakt zu den Personen
aufnehmen, die in den
Mitgliederlisten (vgl.

S. 23) verzeichnet sind.
Nach einem Rechtsklick in
die Leiste haben Sie die
Moglichkeit, weitere
Mitglieder oder bislang
nicht verwendete Mit-
gliederlisten aus Ihren P ——

Quickmessage eingeben

Institutionen hinzuzufigen.

Abbildung 49: WebWeaver Desktop Messenger
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4.3 Browser
Mit Klick auf das Globus-Symbol 6ffnet sich die gewohnte Darstellung Ihrer
WebW eaver-Institution im eigenen W ebW eaver-Browserfenster.
4.4 Dateiablage

Wer schnell und komfortabel mit Drag & Drop (also mit der Maus) seine Dateiablagen
pflegen mdchte, klickt auf die Symbolschaltfliche "Dateiablage”. Um z.B. ganze
Verzeichnisse  (Ordner)  einschlieBlich  Unterverzeichnissen  hoch-  oder
herunterzuladen oder zwischen den verschiedenen Dateiablagen zu verschieben,
markieren Sie in der Verzeichnisliste links die Zielablage, und verschieben Sie die
gewlnschten Daten dann mit der Maus aus dem Windows-Arbeitsplatz in das
Dateifenster rechts.

Umgekehrt kdnnen Sie Verzeichnisse und markierte Dateien aus der Dateiliste in die
Dateiverwaltung Ihres Rechners ziehen und damit den Downloadvorgang anstol3en.

Alternativ konnen Sie dies auch Uber Klick auf die Menieintrage Hoch- bzw.
Herunterladen erledigen.

m WebWeaver Desktop - Dateiablage Ié]
|§' Aktuzlisieran | 2 Ordneranlegan | @ Hochladen @ Herunteraden | @ Laschen | .J Ansicht yj Suchan
Vomame Name Dateiname Dateigrole Dateityp Erstellt am Geandert am
KTs & Partner ) 3MB Microsoft Office ... 10.09.2014 13:46  10.09.2014 13:46
-l Lem T =Tp 1ME Microsoft Office .. 22.09.201409:48  22.09.2014 0948
220 1 Testhausen wy B4 KB Microsoft Office ... 10.09.2014 11:4% 10.09.2014 11:50
) Joumal =] 56 B Textdokument 10.09.2014 11:48 10.09.2014 11:46
= 2014 R 2KB PNG-Bild 10.09.2014 11:55 10.09.2014 11:55
= 14 KB JPEG-Bild 10.09.2014 12:33 10.09.2014 12:33
LA 9 KB PNG-Bild 22.09.2014 09:48 22.09.2014 09:43
| 10 KB Microsoft Office ... 10.09.2014 11:54 10.09.2014 11:54
LA 326 KB PNG-Bild 22.09.2014 09:48 22.09.2014 09:43
=] 18B Textdokument 10.09.2014 11:43 10.09.2014 11:48
), B4 KB Microsoft Office ... 09.09.2014 11:36 09.09.2014 11:36
| | €[ T
Fertig

4.5 PIM-Synchronisation

PIM ist die Abkurzung fur "Personal

Abbildung 50: Dateiablage im WebWeaver Desktop

Abbildung 51: PIM-Synchronisation in der Symbolleiste

Information Manager"

und bezeichnet

Programme, mit denen E-Mails, Adressen, Termine, Notizen und Aufgaben verwaltet
werden. Falls Sie die PIMs Outlook oder Thunderbird verwenden, kdnnen Sie die
oben genannten Daten auch in Webweaver nutzen. Und umgekehrt, kénnen Sie z.B.
Kontaktdaten aus dem WebW eaver-Adressbuch mit Threm privaten oder dienstlichen
PIM abgeglichen werden.

Beispiel: Um die Kontaktdaten aus Outlook mit dem Adressbuch in Webweaver
abzugleichen, legen Sie zuerst die Grundeinstellungen zur Synchronisation, die
Synchronisationsregel, fest:
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Synchronisationsregel festlegen

>

¥y ¥ ¥ ¥y ¥ °¥7

Offnen Sie Outlook (nur so kann der WebWeaver®Desktop bei der
Einrichtung Kontakt zu Outlook aufnehmen)

Rufen Sie in WebW eaver®Desktop das Menl Optionen, Einstellungen auf
Klicken Sie in den Reiter "PIM-Synchronisation”

Klicken Sie auf die Schaltflache "Outlook-Einstellungen™

Wechseln Sie in den Reiter "Adressbucher"

Klicken Sie auf die Schaltflache "Outlook-Pfad auswéahlen”

Wihlen Sie im folgenden Fenster den gewlinschten Outlook-Ordner mit lhren
Kontakten aus

Bestatigen Sie Ihren Eingaben mit klick auf OK

In einem zweiten Schritt flihren Sie die Synchronisation durch:

» Klicken Sie auf den Reiter PIM-Synchronisation

» Kontrollieren Sie, ob Sie im Reiter "Adressbicher" sind.

B Setzen Sie einen Haken in die Synchronisationsregel, z. B.
vorname.name @kt.nrw.de. <->Postfach-Name\Kontakte

» Nun klicken Sie auf die Schaltflache "Starte Synchronisation”

» AnschlieBend kénnen Sie noch gezielt auswdahlen, welche Adressdaten
Ubernommen werden sollen und ob nur von oder auch nach Outlook Kontakte
Ubertragen werden sollen.

B+ Bestdtigen Sie mit Klick auf Schliel3en.

( m WebWeaver Desktop - PIM-Synchronisation @\

Adressbiicher | Kalender | Notizen | Aufgaben |
=

= .de) =->'\Postfach - Antoine, (Microsoft Outlook) |

Anderungen vor Synchronisation kontrollieren

Nur zu andernde Elemente anzeigen

Status

Starte Synchronisation

Lade Temine vom Server - bitte warten ... -
0 Termin(g) vom Server gelesen

Lese Inhalt des gewahiten Outlook-Ordners aus ...
31 Teminle) aus Outlook gelesen

[bempnifung der Synchronisationsdatenbank
Synchronisationsdatenbank wurde Gberprift
Berechne Synchronisationsrichtungen ... fertig
Synchronisation durch Benutzer abgebrochen

m

Schlielfen

Abbildung 52: PIM-Synchronisation

Die Synchronisation fir Termine, Aufgaben und Notizen — auch in Thunderbird -
verlauft nach dem gleichen Muster.
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Wenn Sie gerne auch unterwegs in

WebWeaver arbeiten wollen, kbnnen Sie im

Apple App- oder Google Play- Store die App

WebW eaver® kostenlos herunterladen. 1 WebWeaver®
Sie melden sich nach der Installation auf
Ihrem portablen Gerdt mit den gleichen
Informationen an, wie auf der Website. Nach
der ersten Anmeldung erhalten Sie eine e

Nachricht, dass |hr Gerat damit eine

Vertrauensstellung zu Ihrem Account habe.

Aus Sicherheitsgrinden kann der Nutzer

jederzeit den Login der App auf einem Gerat

Uber die Plattform selbst verhindern, indem er

in seinem Privatbereich unter " Bitte geben Sie einen Login ein oder wahlen Sie iiber "Login
>Einstellungen, ->Externe Dienste, wéhler! einen In der App hinterlegten Login.
->Gerate und Dienste den Eintrag der App

I6scht. Dies ist z. B. sinnvoll, falls das

betreffende Gerat verloren oder gestohlen
wurde.

vorname.name@kt.nrw.de

Angemeldet bleiben

Login-Daten speichern

Abbildung 53: WebWeaver Mobil Login

Beim ersten Start fragt die App ab, ob ein privates Gerat genutzt wird. Wenn es kein
Privatgerét ist, stehen Push-Benachrichtigungen und die Speicherung von Logins in
der App aus Datenschutzgrinden nicht zur Verfigung. Diese Einstellung ist u.a.
sinnvoll, wenn die mobilen Gerate Lernenden von einer Institution (z. B. Schule)
gestellt werden.

Wenn der Nutzer beim Login die Option "Angemeldet bleiben" anhakt, loggt die App
ihn bei jedem Start der App automatisch mit diesem Login ein, bis er sich Uber
"Logout" wieder ausloggt. Uber die Option "Angemeldet bleiben" wird auch der
Benachrichtigungsservice (Push-Benachrichtigungen) fir die App mit dem
betreffenden Login aktiviert, d.h. der Nutzer erhalt dann Hinweise auf neue Messages
und Systemnachrichten, bis er sich in der App ausloggt.
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Mit der WebWeaver App haben Sie Zugriff auf folgende
Funktionen — sofern die Rechte in den entsprechen
Gruppen bestehen:

Dateiablagen
Messenger
Pinnwand
Mitteilungen
Browser
Notizen

Foren

Eine E-Mail-Verwaltung gibt es nicht, hier kann man sich

aber

mit einem E-Mail-Client behelfen (zu den

Verbindungsdaten s. a. S. 23).

Zum Logout gelangen Sie durch Bertihrung der 3 Punkte
in der oberen rechten Bildschirmecke. Hier gelangen Sie

aus allen Funktionen auch wieder zur Funktionstibersicht.

Uber den Meniipunkt "Einstellungen” lassen sich Push-
Nachrichten unterdricken und das Gerat als nicht-privat

kennzeichnen (s.0.).

| .‘ Medienberatung
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T

. I WebWeaver®

==l

Dateiablagen

=

Pinnwand

E

Notizen

=

Foren

ES

Messenger

/.

Mitteilungen

(43

Browser

Abbildung 54: WebWeaver Mobil Startseite

¢ I Web\

=ul

Dateiablagen

=

Pinnwand

=

Notizen

-]
R
=

00 vdnmimo

Dateiablagen
Messenger
Pinnwand
Mitteilungen
Notizen
Browser
Foren
Informationen
Datenschutz

Logout

(43

Browser

Abbildung 55: WebWeaver App Menu
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Die Dateiablage ist so organisiert, dass Sie eine Liste aller CXRZ TR
Dateiablagen in der 1. Ebene (also ohne Inhalte) sehen. i < i

Haben Sie eine ausgewahlt, kommen Sie in die nachste #a Neme Vomame
Ebene, wie im Beispiel rechts zu sehen, gibt es in der m Adminsderme
Dateiablage 3 Ordner mit Dateien zum Download. fn KTs &Partner

Zur Ansicht aktivieren Sie das gewinschte Objekt und
durch Bertihrung des Dateinamens.

Sie konnen weitere Unterverzeichnisse erstellen und die

Ansicht der Ablagen aktualisieren mit Klick auf das 1.

Symbol.

Aktivieren Sie das ®-Symbol rechts von einer Datei,
erhalten Sie genauere Informationen Uber GroéRe und
Besitzer. Wenn Sie selbst Besitzer sind, kénnen Sie die
Informationen bearbeiten (Stift-Symbol), herunterladen,
kopieren oder in weitere Ordner verschieben.

Abbildung 56: Die Dateiablage

Der Messenger zeigt Ilhnen alle 0D 9.4l 1257
Mitglieder lhrer Adressliste an oder
wahlweise diejenigen, die gerade online
sind. Aktivieren Sie ein Mitglied mit Klick Nachname, Vorname 12:51
auf dem Namen, koénnen Sie eine 0 [|memenschname@\Lnnue

Echtzeit-Nachricht versenden.

€ Messenger H

Abbildung 57: Messenger Ubersicht

IO & v 4 B 12250
Mit Klick auf das +-Symbol kénnen Sie

auch Dateien mitsenden. <

INachnamepVornamess s [111) E

Einzelne Eintrage lassen sich mit dem
Mulleimer-Symbol I6schen.

Ist der Raum fiir die Fobi morgen gebucht?
02.09.2019 12:48:56

Abbildung 58: Chatverlauf
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& Mitteilungen £y op

Mitteilungen werden gut lesbar als Liste
angezeigt. Mit dem +-Symbol kdnnen Sie weitere  KTs&Parner ol
hinzufiigen. Oberhalb der Mitteilungen erscheinen (1107 cer edienoerstung N Mitarbertin et

Ihre Notizen.

Wir suchen eine Mitarbeiterin oder einen padagogischen
Mitarbeiter, die/der die Medienberatung NRW am Standort
Diisseldorf unterstiitzen. Bewerbungsschluss: 29.04.2019

Die offiziellen Ausschreibungstexte entnehmen Sie bitte
www.stella.nrw.de (unter ,sonstige Stellen”). Wahlen Sie unter
"Regionale Kriterien" bitte Diisseldorf. Weitere Informationen
finden Sie unter: http://www.medienberatung.schulministerium
.nrw.de/Medienberatung/Stellenangebote-der-MB-NRW/
Uberlegen Sie doch bitte einmal, ob eine solche Tatigkeit

fir Sie interessant sein knnte. Vielleicht kennen Sie auch
Kolleginnen oder Kollegen, die Interesse haben konnten, in der
Medienberatung NRW mitzuarbeiten. Bitte weisen Sie diese
auf die Ausschreibung hin. Alle KT-Infos sind archiviert unter
www.kt.nrw.de in der Teams-Dateiablage im Ordner "KT-Infos".

Clarenbach, Bernd

KTs & Partner 10.12.2018

KT-Info#133 der Medienberatung NRW - Mitarbeit in der
Medienberatung NRW

Wir suchen padagogische Mitarbeiterinnen oder pddagogischen
Mitarbeiter, die die Medienberatung NRW an den Standorten
Diisseldorf bzw. Miinster unterstiitzen. Bewerbungsschluss:
14.12.2018 Die offiziellen Ausschreibungstexte entnehmen Sie
bitte www.stella.nrw.de (unter ,sonstige Stellen”). Wahlen Sie
unter "Regionale Kriterien" bitte Disseldorf oder Miinster. Weitere
Informationen finden Sie unter: htip://www.medienberatung
schulministerium.nrw.de/Medienberatung/Stellenangebote
-der-MB-NRW/ Uberlegen Sie doch bitte einmal, ob eine solche
Tatigkeit fiir Sie interessant sein kdnnte. Vielleicht kennen Sie
auch Kolleginnen oder Kollegen, die Interesse haben konnten, in
der Medienberatung NRW mitzuarbeiten. Bitte weisen Sie diese
auf die Ausschreibung hin. Alle KT-Infos sind archiviert unter
www.kt.nrw.de in der Teams-Dateiablage im Ordner "KT-Infos".
Pitzschler, Alexander

KTs & Partner 06.09.2018

Abbildung 59: Mitteilungen in der App

IO © v .41 1247

Notizen zu allem, was man spater |28
noch einmal aufgreifen und
weiterverfolgen will, lassen sich nach Recherche
der Aktivierung des  +-Symbols s
anlegen. Um die Ubersicht zu wahren,
kénnen Sie verschiedene Rubriken
(Verzeichnisse nach Schlag- worten)
erstellen und darin lhre Notizen

e Lo o o

Abbildung 60: Notizen in der App

Beispiele fur gute Mathematikseiten.
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